Термины и определения (ГОСТ Р 7.0.3–2006)

Авторский знак – условное буквенно-цифровое обозначение фамилии автора или первого слова заглавия издания.
Авторский лист – единица измерения объема литературного произведения, принятая для учета труда авторов, переводчиков, редакторов, равная в Российской Федерации 40 тыс. печатных знаков с пробелами.
ББК – библиотечно-библиографический классификатор; национальная классификационная система России, предназначенная для систематизации книг и других документов.
Библиографическая ссылка – краткое библиографическое описание источника, в котором приводятся сведения об упоминаемом, цитируемом или рекомендуемом произведении, необходимые для его идентификации и поиска.
Введение – структурная часть основного текста издания, которая является его начальной главой и вводит читателя в суть проблематики произведения.
Выпускные данные. Составная часть выходных сведений, включающая следующие данные: дату подписания издания в печать; формат бумаги и долю листа; гарнитуру шрифта основного текста; способ печати, объем издания в условных печатных и учетно-издательских листах; тираж; номер заказа полиграфического предприятия; имя и почтовый адрес издателя; название полиграфического предприятия и его почтовый адрес.
Выходные данные – составная часть выходных сведений, включающая данные о месте и годе выпуска издания, имени издателя.
Глава – крупная рубрика, имеющая самостоятельный заголовок.
Гриф утверждения – надпись, утверждающая издание в качестве нормативного или учебного и помещаемая на титульном листе перед заглавием или после него.
Заглавие. Название издания/произведения, помещаемое перед началом его текста в виде, утвержденном автором либо издателем, и предназначенное для его идентификации и поиска.
Заключение – структурная часть основного текста издания, завершающая его, где подводятся итоги работы, делаются обобщения и выводы.
Знак охраны авторского права (копирайт) – знак, который указывает на то, что произведение и/или другие части издания охраняются авторским правом, и обозначен латинской буквой «С», заключенной в окружность (©), именем обладателя авторского права и годом первого выпуска в свет.
Издание – документ, предназначенный для распространения содержащейся в нем информации, прошедший редакционно-издательскую обработку, самостоятельно оформленный, снабженный нормативно предписанными выходными сведениями, позволяющими однозначно идентифицировать его в документально-информационной среде.
Концевая титульная страница. Последняя страница издания с его выпускными данными.
Надвыпускные данные. Составная часть выходных сведений, размещаемая непосредственно над выпускными данными и включающая данные об авторе (авторах), составителе (составителях), заглавие издания, данные о специалистах, работавших над подготовкой издания, а также указание вида издания по целевому назначению.
Надзаголовочные данные. Составная часть выходных сведений издания, помещаемая на титульном листе, над заглавием издания и включающая: наименование организации, от имени которой выпускается издание; заглавие, номер выпуска серии и год ее основания; заглавие подсерии и порядковый номер ее выпуска.
Оборот титульной страницы (оборот титула). Оборотная сторона титульной страницы, на которой размещаются некоторые элементы выходных сведений.
Оглавление – составная часть аппарата издания, содержащая перечень заголовков разделов, глав и других структурных единиц текста издания с указанием страниц, на которых размещается каждая из них.
Печатное издание – издание, представляющее собой копию издательского оригинал-макета, тиражируемого способом печатания или тиснения.
Печатный лист – единица измерения объема издания, равная площади одной стороны бумажного листа стандартного формата. 
Подзаголовочные данные. Составная часть выходных сведений, помещаемая на титульном листе под заглавием издания и включающая: уточнение заглавия; характеристику литературного жанра, формы; сведения об особенностях издания, его читательском назначении; о повторности или периодичности издания и др.
Примечание. В состав библиографической записи входит библиографическое описание, дополняемое по мере надобности заголовком, терминами индексирования (классификационными индексами и предметными рубриками), аннотацией (рефератом), шифром хранения документа и пр.
Произведение – результат авторской работы творческого характера, имеющий вид законченного продукта, который может быть опубликован в издании.
Раздел – крупная рубрика, являющаяся одной из высших ступеней деления основного текста.
Составитель – специалист или коллектив специалистов, собирающий, систематизирующий и/или обрабатывающий какие-либо материалы для включения их в издание.
Тираж. Количественный показатель издательской продукции, исчисляемый в экземплярах.
Титулатура. Совокупность титульных листов в издании.
Титульная страница (титул). Страница издания, на которой размещаются выходные сведения.
УДК – универсальный десятичный классификатор; система классификации информации, которая широко используется во всем мире для систематизации произведений науки, литературы и искусства, периодической печати, различных видов документов и организации картотек.
Условный печатный лист – единица измерения объема издания, используемая для пересчета и сопоставления печатных объемов изданий разных форматов и равная печатному листу формата 60×90 см.
Учетно-издательский лист – единица измерения объема издания, количественно равная авторскому листу.
Формат издания. Размер готового издания, обозначаемый в долях листа (1/8, 1/16) или сантиметрах.
ISBN – международный стандартный книжный номер, состоящий из аббревиатуры ISBN – Международный стандартный книжный номер (рус.), International Standard Book Number (англ.) – и тринадцати цифр, обозначающих идентификаторы страны, издательства и книги.
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Правила оформления рукописи пособий.

Рукопись предоставляется в электронной версии (в форматах *doc, *docx, *rtf) в формате А4 одним файлом.
Все страницы рукописи, кроме титульного листа, должны быть пронумерованы.
Рукопись должна соответствовать плановому объему. Примерный расчет: 1 авторский лист — 40 000 знаков, включая пробелы. Одна иллюстрация форматом 190 × 270 мм = 1/6 авторского листа или 6,7 тыс. знаков.
В письме следует указать контактные данные ответственного автора — телефон и адрес электронной почты.
К рукописи должен быть приложен пакет сопроводительных документов:
· выписка из протокола заседания Ученого совета НЦН;
· две рецензии (для учебных пособий, получающих гриф, должно быть два рецензента — один внешний и один внутренний, для негрифованного произведения достаточно двух внутренних рецензентов); образец заполнения рецензии
· иллюстрации, таблицы к учебному пособию (при наличии).
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· лицензионный договор в двух экземплярах (образец договора). 
!!! Авторские экземпляры выдаются после оформления (заключения) лицензионного договора.
















ШРИФТЫ. 
В тексте, таблицах, формулах и иллюстрациях допустимо применять шрифты: Times New Romans, Arial, Calibri, Symbol, Windings.  
МЕЖСТРОЧНЫЙ ИНТЕРВАЛ — 1,5.
КЕГЕЛЬ — 12-14.
ПОЛЯ — верхнее, нижнее, левое, правое — 20 мм.
Абзацы выделяются красной строкой, выравнивание текста — по ширине, двойные пробелы недопустимы.
Необходимо показать соподчиненность заголовков и подзаголовков и отметить по тексту смысловые выделения разными способами (курсив, изменение шрифта, подчеркивание и др.), соблюдая при этом единообразие.
ТИТУЛЬНАЯ СТРАНИЦА. 
1. Надзаголовочные данные книжного издания содержат наименование организации, от имени или при участии которой выпускается издание, приводят в официально установленной форме:
Федеральное государственное бюджетное научное учреждение «Научный центр неврологии» либо ФГБНУ «Научный центр неврологии»
2. Заглавие издания (название произведения) приводят в том виде, в котором оно установлено автором или издателем. Оно должно кратко и наиболее точно определять содержание издания или выражать его смысл. Недопустимы малоинформативные типовые заглавия с использованием сокращений и аббревиатур (кроме общеупотребительных); переносы в них неприемлемы.
Заглавие не должно быть более трех – пяти строк либо не более 15 слов с предлогами и союзами.
В заглавиях, состоящих из нескольких строк, однобуквенные предлоги и союзы переносят на следующие строки:
3. Подзаголовочные данные содержат следующие сведения:
– о виде издания (учебное пособие, учебно-методическое пособие и др.);
4. Выходные данные (приводят в нижней части титульной страницы, по центру):
– место выпуска издания (указывают в именительном падеже);
– год выпуска издания (приводят арабскими цифрами без слова «год» или сокращения «г.»)
(образец оформления см. в приложении 1).

ОБОРОТ ТИТУЛЬНОЙ СТРАНИЦЫ. 
1. Классификационные индексы, определяемые сотрудником редакционно-издательской группы, с соответствующими аббревиатурами УДК и ББК, приводят в верхнем левом углу, выделяя жирным начертанием шрифта.
2. Авторский знак устанавливают по двузначным таблицам авторских знаков Л. Б. Хавкиной и приводят под первой цифрой индекса ББК, выделяя жирным начертанием. 
Если авторов издания до трех включительно, то авторский знак определяется по фамилии первого автора. Если авторов четыре и более либо произведение составлено, то по названию издания. Между буквой и цифрами авторского знака пробел не оставляют (после букв З, О, Ч, которые можно принять за цифры, ставится дефис), например:
[bookmark: _Hlk143784320]УДК 616-009
ББК 56.12
З-15
3. Авторы. Указывается полностью Ф.И.О. каждого автора/составителя, ученая степень, звание, должность, место работы. Заглавие блока выделяют жирным начертанием шрифта.
4. Рецензенты. Указывается полностью Ф.И.О. каждого рецензента, ученая степень, звание, должность, место работы. Заглавие блока выделяют жирным начертанием шрифта.
5. Библиографическое описание (ГОСТ 7.1–2003):
– если авторов один, два или три, то описание начинается с фамилии и инициалов (в таком порядке) первого автора (полужирным шрифтом, с левого); строчкой ниже приводится заглавие – полное название работы (с абзацного); через двоеточие – жанр издания; через косую черту сведения об ответственности – инициалы и фамилии всех авторов и через точку с запятой «под ред.» или «под общ. ред.» (если такие сведения имеются); затем через точку и тире – сведения о переиздании (если имеются); после точки и тире указывают место издания полностью (кроме М., СПб., Л.), затем через двоеточие –наименование издающей организации и через запятую – год; после него ставят точку, тире и пишут общее количество страниц.
Против заглавия работы слева повторяют авторский знак (полужирным шрифтом):
[bookmark: _Hlk143784388]Фамилия И. О.1
Ф20 Название : учеб. пособие / И. О. Фамилия1, И. О. Фамилия2. – 2-е изд., исправ. и доп. – М. : ФГБНУ НЦН, 2020. – 286 с.
– если авторов четыре и более, то описание начинают с заглавия (полужирным шрифтом, абзацной строкой), через косую черту указывают инициалы и фамилию первого автора, а далее в квадратных скобках пишут сокращенное выражение «и другие» – [и др.]. Остальная запись делается в соответствии с ранее описанным пунктом:
Ф20 Название : учеб. пособие / И. О. Фамилия1 [и др.] ; – 2-е изд., исправ. и доп. – М. : ФГБНУ НЦН, 2020. – 286 с.
6. Международный стандартный книжный номер (ISBN) приводят дважды: первый раз помещают ниже библиографического описания через интервал с абзацного отступа; второй раз – в нижнем левом углу листа. В обоих случаях запись выделяют полужирным шрифтом.
Идентификатор ISBN присваивается каждому оригинальному изданию, выпущенному Центром, руководителем редакционно-издательской группы.  
7. Издательская аннотация (ГОСТ 7.86–2005)
· Первый абзац аннотации должен содержать указание на соответствие издания дисциплине (либо ее разделу, авторскому курсу и т. д.), включать краткую характеристику основной темы, проблемы рассматриваемого объекта, цель работы и ее результаты; для сборника – формулировку общей темы или общего принципа отбора материалов для издания.
· Второй абзац содержит читательский адрес (точное указание, на какую читательскую аудиторию рассчитано данное издание, например, для студентов каких курсов, специальностей и факультетов предназначено данное издание).
· Третий абзац содержит гриф утверждения издания в качестве учебного пособия.
Рекомендовано ФГБНУ «Научный центр неврологии» в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом высшего образования по специальности 31.08.42 «Неврология» (уровень подготовки кадров высшей квалификации), утвержденного приказом Минобрнауки России от 25.08.2014 № 1084 в качестве учебного пособия для ординаторов, обучающихся по специальности 31.08.42 «Неврология»
Объем аннотации не должен превышать 500–600 печатных знаков, т. е. может содержать 10–12 строк.
8. Знак охраны авторского права приводят в нижнем правом углу в соответствии с ГОСТ 7.0.1–2003. Состоит из латинской буквы «С» в окружности – ©, наименования объекта защиты права, имени правообладателя и цифрового обозначения года первого опубликования произведения (без слов «год» или сокращения «г.»).
В области охраны авторского права приводят сведения о переизданиях, а также о составителях и иных лицах, участвующих в оформлении издания (если такие сведения имеются).
Могут быть следующие записи:
© Петров Б. Н., составление, 2020
© Иванов С. Е., вступительная статья, 2009
© Сидоров Н. П., оформление, 2020


Допускается не приводить знак охраны авторского права, если правообладателей более четырех. При этом в блоке копирайта приводят слова «Коллектив авторов».
 (образец оформления см. в приложении 2)


РИСУНКИ, ГРАФИКИ, СХЕМЫ
Должны выполняться в графических редакторах, поддерживающих векторную графику. Растровые изображения, например, отсканированные или выполненные в графическом редакторе, допускаются только в исключительных случаях (например, фотографии образцов).
Желательно предоставлять все рисунки в виде отдельных файлов в исходном графическом формате. Графические иллюстрации должны быть также выполнены в виде отдельных файлов в исходном графическом формате (если диаграмма сделана в Excel, необходимо приложить исходный файл в формате *.xls, *.xlsx). Оригиналы отсканированных изображений должны быть высокого качества (ксерокопии не допускаются). 
Все рисунки необходимо пронумеровать, а подрисуночные подписи связать с текстом.
ТАБЛИЦЫ
Следует делать в режиме таблиц («Добавить таблицу»), а не рисовать от руки. Кроме того, недопустимо вставлять в текст отсканированное или сфотографированное изображение таблицы.
Слово «Таблица» расположить в правом верхнем углу. Каждая таблица должна иметь нумерационный и тематический заголовок. Если в статье один рисунок или одна таблица, они не нумеруются. Сокращение слов не допускается. Ширина таблицы не может превышать ширину полосы набора текста. Ссылки на рисунки и таблицы в тексте должны быть обязательны.
ЦИТАТЫ, содержащиеся в рукописи, должны быть сверены с источниками, на которые необходимо дать ссылки в соответствии с ГОСТ Р57.0.5–2008. Все цитаты должны быть оформлены кавычками.
Если текст цитируется не по первоисточнику, а по другому документу, то в начале ссылки приводят слова: «Цит. по:» (цитируется по), «Приводится по:», с указанием источника заимствования.
ССЫЛКИ. 
В тексте статьи БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ ССЫЛКИ даются арабскими цифрами в квадратных скобках. Используется сплошная нумерация для всего текста документа в целом или для отдельных глав, разделов, частей и т. п. 
БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК (УКАЗАТЕЛЬ ЛИТЕРАТУРЫ).
Библиографический список оформляется по ГОСТ 7.1–2003 
Список рекомендуемой литературы начинается с новой страницы. В списке все работы перечисляются в порядке их появления в тексте. 
Порядок составления списка следующий:
· автор(ы) книги или статьи;
· название книги или статьи;
· выходные данные.
При авторском коллективе до четырех человек включительно упоминаются все авторы (с инициалами после фамилий), при больших авторских коллективах упоминаются три первых автора и добавляется «и др.» (в иностранной литературе «et al.»). Если в качестве авторов книг выступают их редакторы или составители, после фамилии последнего из них в скобках следует ставить «ред.» (в иностранных ссылках «ed.»).
В библиографическом описании книги (после ее названия) приводятся город, где она издана, после двоеточия – название издательства, после запятой – год издания. Если ссылка дается на главу из книги, сначала упоминаются авторы и название главы, после точки – с заглавной буквы ставится «В кн.:» («In»:) и фамилия(и) автора(ов) или редактора(ов), затем название книги и ее выходные данные.
В библиографическом описании статьи из журнала (после ее названия) приводятся сокращенное название журнала и год издания (между ними знак препинания не ставится), затем после точки с запятой – номер отечественного журнала (для иностранных журналов номер тома), после двоеточия помещаются цифры первой и последней (через тире) страниц.
(образцы оформления см. в приложении 3).
КОНЦЕВАЯ ТИТУЛЬНАЯ СТРАНИЦА
1. Надвыпускные данные содержат:
– вид издания по целевому назначению (учебное или научное издание) - выделяется курсивным начертанием шрифта;
– полное имя автора/соавторов записывают, начиная с фамилии, которую выделяют жирным начертанием шрифта.
В изданиях произведений четырех и более соавторов приводят полные имена первых трех с добавлением слов «и др.»:
[bookmark: _Hlk143786721]Фамилия1 Имя Отчество
Фамилия2 Имя Отчество
Фамилия3 Имя Отчество и др.
– заглавие издания приводят в форме, указанной на титульной странице;
– вид издания, жанр произведения (учебное пособие, учебно-методическое пособие и т.д.);
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[bookmark: _Hlk144902110]Структура рецензии на учебное издание
РЕЦЕНЗИЯ
Название рукописи, ФИО автора (авторов) с указанием степени и звания
1. Рукопись отвечает требованиям учебного процесса и содержанию программы курса (если в ней имеются отступления от учебной программы, необходимо указать, чем они вызваны и могут ли быть допущены).
2. Уровень изложения материала соответствует современным достижениям науки, как отечественной, так и зарубежной.
3. В книге полно и правильно использована имеющаяся литература по данной дисциплине. Материалы рукописи отличаются от аналогичной изданной литературы (указать отличия, степень новизны и преемственности).
4. Рукопись проработана с методической точки зрения и отвечает требованиям преподавания данной дисциплины или её раздела, пригодна для эффективного использования при самостоятельной работе студентов, ординаторов, аспирантов (чёткость и доступность изложения материала, ориентация на изучение первоисточников, методических проблем, отсутствие дублирования, адаптивность к образовательным процессам и технологиям и др.).
5. Структура учебной книги удовлетворяет требованиям, предъявляемым к учебникам и учебным пособиям для высшей школы. Раскрыты и доступны для усвоения такие разделы книги, как …, а также наиболее важные элементы справочно-сопроводительного аппарата (указать).
6. В рецензии даётся подробный перечень и разбор всех замеченных рецензентом недостатков рукописи (если таковые имеются): неточные и неправильные определения и формулировки, смысловые и стилистические недостатки, указываются места авторского оригинала, подлежащие, по мнению рецензента, исключению, сокращению, дополнению и переработке.
7. Особое внимание должно быть уделено оценке использования в рукописи общепринятой терминологии, норм, правил, стандартов, указаний и др.
8. В конце рецензии необходимо отметить рекомендацию к изданию/публикации материалов в издательстве, сделать выводы о целесообразности присвоения грифа (в случае, если планируется получение грифа).
9. Фамилия И. О. рецензента, его учёная степень, звание, должность, наименование организации. Дата и подпись рецензента.
Указываются должность и подпись лица, удостоверяющего подпись рецензента, дата и ставится печать.

–полное имя составителя/составителей, предваряя записью «составитель/составители», при этом фамилию выделяют жирным начертанием (как правило, такие сведения приводят в методических указаниях или рекомендациях):
Составитель: Фамилия Имя Отчество
2. Запись о наличии или отсутствии допечатной подготовки издания, например:
Редактор – И. О. Фамилия
Компьютерная верстка – И. О. Фамилия
Дизайн обложки – И. О. Фамилия
3. Выпускные данные содержат:
– дату подписания в печать;
– формат бумаги и долю листа (60 × 84 1/8, 60 × 84 1/16);
– объем издания в условных печатных и учетно-издательских листах;
– тираж (обозначают арабскими цифрами, после которых приводят слово «экземпляр» в сокращенном виде «экз.»);
– номер заказа (проставляет типография);
– юридическое имя полиграфического предприятия и его адрес.
П.2 и 3 заполняются сотрудниками редакционно-издательской группы.
(образцы оформления см. в приложении 4).




[bookmark: _Hlk143782904]Приложение 12
Образец оформления титульной страницы 

Федеральное государственное бюджетное научное учреждение
«Научный центр неврологии»







НАЗВАНИЕ
Учебно-методическое пособие/учебное пособие













Москва
2023
[bookmark: _Hlk143784742]


Приложение 23
Образец оформления оборота титульной страницы 
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Рецензенты:
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Фамилия И. О.1
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Образец оформления библиографического списка 
Статьи:
1. Graus F., Titulaer M.J., Balu R. et al. A clinical approach to diagnosis of autoimmune encephalitis. Lancet Neurol. 2016; 15(4): 391–404. doi: 10.1016/S1474-4422(15)00401-9
2. Добрынина Л.А., Калашникова Л.А., Коновалов Р.Н., Кадыков А.С. Церебральная амилоидная ангиопатия // Анналы клинической и экспериментальной неврологии. - 2008 - . Т. 2, № 3 -. C. 38-4–53. 
3. Goyal M., Demchuk A.M., Menon B.K. et al. Randomized assessment of rapid endovascular treatment of ischemic stroke. N. Engl. J. Med. 2015; 372:1019-–1030. DOI: 10.1056/NEJMoa1414905. PMID: 25671798.
Книги:
1. Гаврилова С.И. Болезнь Альцгеймера: современные представления о диагностике и терапии. М.: МЕДпресс. , 2018. – С. 136. 
2. Harding A.E. The hereditary ataxias and related disorders. Edinburgh: Churchill Livingstone, 1984.
Патент:
1. Лебедев В.П., Малыгин А.В. .  «Способ транскраниальной электростимуляции эндорфинных механизмов мозга и устройство для его осуществления» Патент РФ № 2159639 на изобретение, 1999.
Диссертация:
1. Краснов М.Ю. Первичная дистония с ранним началом: клинико-генетические сопоставления и частота форм в российской популяции: дис. … канд. мед. наук. М., 2019. – 115 с.
2. Курбанова, М. Г. Эргонимы современного русского языка: семантика и прагматика: автореф. дис. … канд. филол. наук : 10.02.01 / Курбанова Мария Григорьевна. – Волгоград, 2015. – 23 с.
Электронные публикации и базы данных
1. Shulman L.M., Gruber-Baldini A.L., Anderson K.E. et al. The evolution of disability in Parkinson’s disease. Mov. Disord. 2008: epub ahead.
2. Ataxia. http://www.wemove.org/ataxia/





Приложение 45
Образец оформления концевой титульной страницы


Учебное издание


Фамилия1 Имя Отчество
Фамилия2 Имя Отчество
Фамилия3 Имя Отчество и др.


Название
Учебно-методическое/ учебное пособие




Структура рецензии на учебное издание
РЕЦЕНЗИЯ
Название рукописи, ФИО автора (авторов) с указанием степени и звания
9. Рукопись отвечает требованиям учебного процесса и содержанию программы курса (если в ней имеются отступления от учебной программы, необходимо указать, чем они вызваны и могут ли быть допущены).
10. Уровень изложения материала соответствует современным достижениям науки, как отечественной, так и зарубежной.
11. В книге полно и правильно использована имеющаяся литература по данной дисциплине. Материалы рукописи отличаются от аналогичной изданной литературы (указать отличия, степень новизны и преемственности).
12. Рукопись проработана с методической точки зрения и отвечает требованиям преподавания данной дисциплины или ее раздела, пригодна для эффективного использования при самостоятельной работе студентов, ординаторов, аспирантов (четкость и доступность изложения материала, ориентация на изучение первоисточников, методических проблем, отсутствие дублирования, адаптивность к образовательным процессам и технологиям и др.).
13. Структура учебной книги удовлетворяет требованиям, предъявляемым к учебникам и учебным пособиям для высшей школы. Раскрыты и доступны для усвоения такие разделы книги, как …, а также наиболее важные элементы справочно-сопроводительного аппарата (указать).
14. В рецензии дается подробный перечень и разбор всех замеченных рецензентом недостатков рукописи (если таковые имеются) – неточные и неправильные определения и формулировки, смысловые и стилистические недостатки, указываются места авторского оригинала, подлежащие, по мнению рецензента, исключению, сокращению, дополнению и переработке.
15. Особое внимание должно быть уделено оценке использования в рукописи общепринятой терминологии, норм, правил, стандартов, указаний и др.
16. В конце рецензии необходимо отметить рекомендацию к изданию/публикации материалов в издательстве, сделать выводы о целесообразности присвоения грифа (в случае, если гриф планируется к получению).
Указываются Фамилия И. О. рецензента, его ученая степень, звание, должность, наименование организации. Дата подписи рецензента.
Указывается должность и подпись лица, удостоверяющего подпись рецензента. Дата подписи удостоверяющего лица.
Печать.
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Приложение 1   Структура рецензии на  учебное издание   РЕЦЕНЗИЯ   Название рукописи, ФИО автора (авторов) с указанием степени   и звания   1.   Рукопись отвечает требованиям учебного процесса и содержанию программы  курса (если в ней имеются отступления от учебной программы, необходимо указать,  чем они выз ваны и могут ли быть допущены).   2.   Уровень изложения материала соответствует современным достижениям науки,  как отечественной, так и зарубежной.   3.   В книге полно и правильно использована имеющаяся литература по данной  дисциплине. Материалы рукописи отличаются от   аналогичной изданной литературы  (указать отличия, степень новизны и преемственности).   4.   Рукопись проработана с методической точки зрения и отвечает требованиям  преподавания данной дисциплины или е ё   раздела, пригодна для эффективного  использования при самост оятельной работе студентов, ординаторов, аспирантов  (ч ё ткость и доступность изложения материала, ориентация на изучение  первоисточников, методических проблем, отсутствие дублирования, адаптивность к  образовательным процессам и технологиям и др.).   5.   Структура   учебной книги удовлетворяет требованиям, предъявляемым к  учебникам и учебным пособиям для высшей школы. Раскрыты и доступны для  усвоения такие разделы книги, как  …,  а также наиболее важные элементы справочно - сопроводительного аппарата (указать).   6.   В рецензи и да ё тся подробный перечень и разбор всех замеченных рецензентом  недостатков рукописи (если таковые имеются) :   неточные и неправильные определения  и формулировки, смысловые и стилистические недостатки, указываются места  авторского оригинала, подлежащие, по  мнению рецензента, исключению, сокращению,  дополнению и переработке.   7.   Особое внимание должно быть уделено оценке использования в рукописи  общепринятой терминологии, норм, правил, стандартов, указаний и др.   8.   В конце рецензии необходимо отметить рекомендацию к   изданию/публикации  материалов в издательстве, сделать выводы о целесообразности присвоения грифа (в  случае, если планируется   получени е   гриф а ).   9.  Фамилия И. О. рецензента, его уч ё ная степень, звание, должность, наименование  организации. Дата   и   подпис ь  рец ензента.   Указыва ют ся должность и подпись лица, удостоверяющего подпись рецензента , д ата   и  ставится п ечать.    

